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ขั้นตอนการขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างวัสดุ 
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ขั้นตอนการเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย 
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ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินวิจัย 
 

หลังจากที่นักวิจัยทําสัญญาทนุแล้วน้ัน สถาบันวิจัยและพัฒนาแจ้งให้นักวิจัยที่ได้รับงบประมาณสนับสนุน
งานวิจัยเพ่ือดําเนินการเบิกเงินวิจัย ให้เป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยฯ ว่าด้วย การใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการ
วิจัย พ.ศ. 2550 ตามข้ันตอนต่อไปน้ี 
 

การเบิกเงินวิจัย เอกสารท่ีต้องใช้ประกอบ 

 
ขอเบิกเงินวิจัยงวดแรก 

1) บันทกึข้อความขออนุมัติเบิกเงินวิจัยงวดแรก จากหน่วยงาน 
2) แบบโครงการวิจัย (ว1ด.)            จํานวน 1 ชุด 
3) แบบแผนการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ1) จํานวน 1 ชุด 

 
 
 
ขอเบิกเงินวิจัยงวดต่อไป / 
ก่อนงวดสุดทา้ย 

1) บันทกึข้อความขอเคลียร์เงินวิจัยงวดแรก และขออนุมติัเบิก
เงินวิจัยงวดที่ 2 จากหน่วยงาน 
2) แบบแผนการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ1)  จํานวน 1 ชุด  
3) แบบสรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ2)  จํานวน  1 ชุด 
4) รายงานความก้าวหน้า (แบบ ต-1ด)  จํานวน  1 ชุด 
5) หลักฐานการใช้จ่ายเงิน (ฉบับจริง)  

 
 
 
ขอเบิกเงินวิจัยงวดสุดท้าย 
 

1) บันทกึข้อความขอเคลียร์เงินวิจัยงวดที่... และขออนุมัติเบิก
เงินวิจัยงวดสุดท้าย จากหน่วยงาน 
2) แบบแผนการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ1)  จํานวน 1 ชุด  
3) แบบสรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ2)  จํานวน  1 ชุด 
4) รายงานความก้าวหน้า (แบบ ต-1ด)  จํานวน  1 ชุด 
5) หลักฐานการใช้จ่ายเงิน (ฉบับจริง)  

หมายเหตุ :  1) การเบิกจ่ายเงินวิจัยทุกโครงการ การเบิกจ่ายต้องเป็นไปตามระเบียบฯ  
2) การเบิกจ่ายเงินวิจัย งวดท่ี 2 และ งวดสุดท้าย ต้องเคลียร์เงินวิจัยงวดก่อนหน้า  

          จึงจะสามารถเบิกเงินงวดต่อไปได้ 
3) การเคลียร์เงินวิจัยงวดสุดท้าย ไม่ต้องใช่รายงานความก้าวหน้า ต้องส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ ์
    พร้อมซีดีและบทความวิจัย ตามสัญญาฯ  
 

รายละเอียดการส่งปิดโครงการ 
งบประมาณวิจัย รายงานฉบบัสมบูรณ ์

 (เล่ม) 
CD รายงาน  

(แผ่น) 
บทความวิจัย 

(ชุด) 
แผ่นดิน 8 1 1 
รายได้ 8 1 1 

เครือข่ายฯ ม.บูรพา 6 15 - 
   *งบประมาณนอกอื่นๆ จํานวนเล่ม / CD / บทความ ให้เปน็ไปตามเจ้าของผู้ให้ทนุกําหนดตามสัญญาฯ 
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ขั้นตอนการขออนุสิทธิบัตรหรือสิทธิบัตร 
จากงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
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ขั้นตอนการขอยื่นจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
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ข้ันตอนการดําเนินงานเม่ือได้รับคําสั่งแก้ไขสิทธิบัตร /
อนุสิทธิบัตร จากกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
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ขั้นตอนการดําเนนิงานบริการวิชาการ 
 

 
 



22 

 

 
 



23 

 

 
 
 



24 

 

 
 



25 

 

 

 
 



26 

 

ขั้นตอนการขออนุมัติจัดโครงการบริการวิชาการ 
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ขั้นตอนการพิจารณาบทความเพ่ือตีพิมพ์ในวารสาร 
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ขั้นตอนการจัดการประชุมวิชาการ มทร.ตะวันออก ประจําป ี
(ก่อน-หลังการจัดโครงการ) 
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