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คู่มือการใช้งานระบบ RMUTTO SAR V2.0 

ส าหรับผู้ดูแลระบบย่อย 
1. การเข้าใช้งานระบบ 

เข้าใช้งานระบบได้ที่ URL : http://sar.rmutto.ac.th/ 

2. ลงช่ือเข้าใช้งาน 
ด าเนินการลงชื่อผู้ใช้งาน ในช่องที่ 1  และรหัสผ่านในช่องที่ 2 ของท่าน เพื่อเข้าสู้ระบบ RMUTTO SAR V2.0 

 
รูปที่ 1 

- แก้ไขรหัสผ่าน โดยผู้ใช้งานสามารถแก้ไขรหัสผ่านและออกจากระบบได้ที่ ปุ่ม   เลือกปุ่ม “แก้ไข
รหัสผ่าน” จะแสดงหน้าดังรูปที่ 3 ด าเนินการตั้งรหัสผ่านใหม่และยืนยันรหัสผ่านอีกครั้งและกดปุ่ม “บันทึก” 
และหากต้องการยกเลิกการตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ให้กดปุ่ม “ยกเลิก” 

  
รูปที่ 2 

1 

2 

 

http://sar.rmutto.ac.th/
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รูปที่ 3 

 - ออกจากระบบ เลือกปุ่ม  “Logout” เพ่ือออกจากระบบ 

  
  

 
รูปที่ 4 

    - การแจ้งเตือนสถานะ ของการด าเนินการภายในระบบ โดยเลือกปุ่ม  หากมีข้อความแจ้งเตือน

จะมีการขึ้นตามจ านวนของข้อความที่เข้ามา   

 
รูปที่ 5 

 - การเลือกหลักสูตร สามารถเลือกหลักสูตร โดยเลือกปุ่ม  จะแสดงรายการระดับให้เลือกดังรูปที่ 
6 

 

 
รูปที่ 6 

 - การปรับรูปแบบมุมมอง เป็นการเลือกแสดงมุมมองในบางส่วน ที่สามารถปรับได้ 
 
    คือ ปุ่ม ยอ่/ขยาย มุมมองรายการที่แสดง 
 
    คือ ปุ่ม รีเซ็ตหน้า 
 
    คือ ปุ่ม แสดงหน้าจอแบบเต็มจอ เมื่อกดซ้ าจะลดขนาดจอเท่าเดิม 
 
 
 
 

1 2 

3 4 
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ผู้ดูแลระบบจะสามารถเลือกสถานะการตรวจประเมินได้ว่า ต้องการใช้ในโหมดสถานะ แบบ Pre 
audit หรือ แบบตรวจจริง โดยจะมีสถานะของโหมดแจ้งท่ี Top menu  

- แบบ Pre audit ดังรูปที่ 7 

 
รูปที่ 7 

 

- แบบ ตรวจจริง ดังรูปที่ 8 

 
รูปที่ 8 
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3.1.2 การใช้งานของ  “ ผู้ดูแลระบบย่อย” คือ ผู้ดูแลระดับคณะ/หลักสูตร โดยเมื่อเข้าใช้งานระบบจะ
แสดงคณะและหลักสูตรที่รับผิดชอบหรือดูแล เพ่ือให้เลือกเข้าใช้งานระบบที่ต้องการได้ ดังรูปที่ 9 

 
รูปที่ 9 

  

เมื่อเลือก คณะ/หลักสูตรเข้ามาจะแสดงหน้า ดังรูปที่ 10 

 
รูปที่ 10  
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การปรับสถานะการตรวจ สามารถปรับโหมดสถานะการตรวจได้จาก เลือกปุ่ม  เมื่อกดจะแสดง
เมนูให้เลือก ปุ่ม “ปรับสถานะการตรวจ” > กดปุ่ม “ตกลง, คุณต้องการเปลี่ยนสถานะ” เพ่ือยืนยันการเปลี่ยน
สถานะ หรือ กดปุ่ม “ไม่, ยกเลิกข้อมูล” หากไม่ต้องการปรับสถานะการตรวจ ดังรูปที่ 11 

 

                   
รูปที่ 11 

 

 

การจัดการผู้ดูแลระบบ เพ่ือก าหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน สามารถจัดการสิทธิ์ผู้ใช้งานได้ 2 ประเภท 

1. จัดการสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ 
2. จัดการสิทธิ์ของผู้ตรวจประเมิน 
 

- การจัดการสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ  สามารถเพ่ิมสิทธิ์ โดยผู้ดูแลระบบ และผู้ดูและระบบย่อย การเพ่ิม
ผู้ใช้งานระบบและก าหนดสิทธิ์ที่ต้องการให้ดูแล 
 เลือกปุ่ม “จัดการสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ” > เลือกรายช่ือ ผู้ใช้งานระบบ > เลือกสิทธิ์การใช้งาน
ระบบ > หน่วยงานที่รับผิดชอบ > กด “บันทึก” เพ่ือเพ่ิมผู้ใช้งานระบบ หรือ กด “ยกเลิก” หากไม่ต้องการ
เพ่ิมสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ ดังรูปที่ 12 
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รูปที่ 12 
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- การดูรายช่ือและสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ รายชื่อและสิทธิ์การใช้งานของผู้ใช้งานระบบที่เพ่ิมจะแสดง
ด้านล่าง ดังรูปที่ 13 

 
รูปที่ 13 

จากรูปที่ 13 1. show entries คือ ตัวเลือกจ านวนรายการที่ต้องการให้แสดงในแต่ละหน้า 
2. ช่ือผู้ตรวจประเมิน คือ ส่วนที่แสดงรายชื่อของผู้ตรวจประเมินทั้งหมด 
3. สิทธิ์การใช้งาน คือ ส่วนที่แสดงรายการสิทธิ์ของแต่ละบุคคลที่ได้รับโดย 1 ท่าน สามารถ

รับสิทธิ์ในการดูแลได้มากกว่า 1 รายการ 
4. ลบสิทธิ์ คือ หากต้องการลบสิทธิ์ในส่วนที่ไม่ได้ใช้งานของบุคคลที่ต้องการตัดสิทธิ์การ

เข้าถึงระบบของบุคคลออก 
5. search คือ ใช้ส าหรับค้นหาผู้ตรวจประเมิน หรือ รายชื่อของผู้ตรวจประเมิน 
6. Next page และ Previous page  

- Next page คือ ปุ่มที่ใช้เลือกหน้าถัดไป 
  - Previous page คือ ปุ่มที่ใช้ย้อนกลับหน้าก่อนหน้า 

 1 
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5 
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- การจัดการสิทธิ์ผู้ตรวจประเมิน การเพ่ิมผู้ตรวจประเมินและก าหนดสิทธิ์ให้ผู้ตรวจประเมิน 

เลือกปุ่ม “จัดการสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ” > เลือกรายช่ือ ผู้ใช้งานระบบ > เลือกสิทธิ์การใช้งาน
ระบบ > หน่วยงานที่รับผิดชอบ > กด “บันทึก” เพ่ือเพ่ิมผู้ใช้งานระบบ หรือ กด “ยกเลิก” หากไม่ต้องการ
เพ่ิมสิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ ดังรูปที่ 14 

 

        

 
 

รูปที่ 14 
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- การดูรายช่ือและสิทธิ์ของผู้ตรวจประเมิน รายชื่อและสิทธิ์การใช้งานของผู้ตรวจประเมินที่เพ่ิมจะ
แสดงด้านล่าง ดังรูปที่ 15 

 
รูปที่ 15 

จากรูปที่ 15 1. show entries คือ ตัวเลือกจ านวนรายการที่ต้องการให้แสดงในแต่ละหน้า 
2. ช่ือผู้ใช้งานระบบ คือ ส่วนที่แสดงรายชื่อของผู้ใช้งานระบบทั้งหมด 
3. สิทธิ์การใช้งาน คือ ส่วนที่แสดงรายการสิทธิ์ของแต่ละบุคคลที่ได้รับโดย 1 ท่าน สามารถ

รับสิทธิ์ในการดูแลได้มากกว่า 1 รายการ 
4. ลบสิทธิ์ คือ หากต้องการลบสิทธิ์ในส่วนที่ไม่ได้ใช้งานของบุคคลที่ต้องการตัดสิทธิ์การ

เข้าถึงระบบของบุคคลออก 
5. search คือ ใช้ส าหรับค้นหาผู้ใช้งานระบบ หรือ ชื่อของผู้ใช้งานระบบ 
6. Next page และ Previous page  

- Next page คือ ปุ่มที่ใช้เลือกหน้าถัดไป 
  - Previous page คือ ปุ่มที่ใช้ย้อนกลับหน้าก่อนหน้า 
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การจัดการองค์ประกอบ/ตัวชี้วัด เพ่ือก าหนดองค์ประกอบ และตัวชี้วัดในการตรวจประเมินแต่ละรอบ 

การจัดการองค์ประกอบ จะถูกเพ่ิมองค์ประกอบโดย “ผู้ดูแลระบบย่อย” ของหน่วยงานนั้นๆ เพ่ือ
น ามาก าหนดใช้ในการตรวจประเมินคุณภาพ 
 - การเพิ่มองค์ประกอบ เลือก องค์ประกอบ > การเพิ่มองค์ประกอบ > เลือกข้อองค์ประกอบ > 
พิมพ์ ชื่อองค์ประกอบ >  เลือกปีการศึกษา > กด “บันทึก” เพ่ือยืนยันการเพ่ิมองค์ประกอบ หรือ กด 
“ยกเลิก” หากไม่ต้องเพ่ิมองค์ประกอบ ดังรูปที่ 16 

  

 
รูปที่ 16 

  
  

 

1 2 

3 4 5 

7 6 



11 
 

- รายการองค์ประกอบ เลือก องค์ประกอบ >  รายการองค์ประกอบ จากนั้นรายการองค์ประกอบจะแสดง
ขึ้น ดังรูปที่ 17 
 

   
รูปที่ 17 

จากรูปที่ 17 1. “องค์ประกอบ” คือ เลือกเพ่ือจัดการองค์ประกอบ 
  2. “รายการองค์ประกอบ” คือ เพื่อเลือกดูรายการองค์ประกอบที่ใช้ในการประเมิน 

3. show entries คือ ตัวเลือกจ านวนรายการที่ต้องการให้แสดงในแต่ละหน้า 
4. ข้อองค์ประกอบ คือ ส่วนที่แสดงข้อขององค์ประกอบ 
5. ชื่อองค์ประกอบ คือ ส่วนที่แสดงชื่อขององค์ประกอบ 

6. จัดการองค์ประกอบ  คือ การแก้ไของค์ประกอบ 

     คือ การลบองค์ประกอบ 

     คือ การน าองค์ประกอบไปใช้ในปีอ่ืนๆ 
7. search คือ ใช้ส าหรับค้นหาผู้ใช้งานระบบ หรือ ชื่อของผู้ใช้งานระบบ 
8. Next page และ Previous page  

- Next page คือ ปุ่มที่ใช้เลือกหน้าถัดไป 
  - Previous page คือ ปุ่มที่ใช้ย้อนกลับหน้าก่อนหน้า 

  

  

 s 

1 
2 

4 5 6 
8 
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การจัดการตัวชี้วัด จะถูกเพ่ิมตัวชี้วัดโดย “ผู้ดูแลระบบย่อย” ของหน่วยงานนั้นๆ เป็นการก าหนด
ตัวชี้วัดเพ่ือใช้ในการตรวจประเมินคุณภาพในแต่ละรอบ 

 - การเพิ่มตัวชี้วัด เลือก “เพิ่มตัวช้ีวัด” > เลือก “ปีการศึกษา” > เลือก “องค์ประกอบ” > เลือก 
“ข้อ” > กรอก “ชื่อตัวชี้วัด” > เลือก “ชนิดตัวชี้วัด” > ก าหนด “เป้าหมาย” > เลือก “เกณฑ์การ
พิจารณา” หากเกณฑ์การพิจารณาเป็น “ข้อ” และ “ร้อยละ” จ าเป็นต้องก าหนดเกณฑ์คะแนนด้วย > เลือก 
“ผู้จัดเก็บข้อมูล/ผู้รายงาน” > เลือก “ผู้ตรวจสอบข้อมูล” > เลือก “ผู้ก ากับตัวชี้วัด” > กด “บันทึก” 
เพ่ือเพ่ิมตัวชี้วัด หรือ กด “ยกเลิก” หากไม่ต้องการเพ่ิมตัวชี้วัด ดังรูปที่ 18 

 

 
รูปที่ 18 

  
  

1
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4 
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- การดูรายการตัวชี้วัด รายการตัวชี้วัดที่เพ่ิมเข้ามาจะแสดงตามปีการศึกษาสร้างไว้ ดังรูปที่ 19 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 19 

จากรูปที่ 19  1. “ตัวชี้วัด”  คือ เพ่ือเข้าใช้งานจัดการตัวชี้วัด ประกอบด้วย การเพิ่มตัวชี้วัด 
และ 

รายการตัวชี้วัด 
  2. “รายการตัวชี้วัด”  คือ เพื่อเลือกใช้งานตัวชี้วัดของแต่ละปีการศึกษา 

3. show entries  คือ ตัวเลือกจ านวนรายการที่ต้องการให้แสดงในแต่ละหน้า 
4. ข้อตัวชี้วัด   คือ ส่วนที่แสดงข้อของตัวชี้วัด 
5. ช่ือตัวชี้วัด   คือ ส่วนที่แสดงชื่อของตัวชี้วัด โดยสามารถแก้ไขและลบได้ 

     คือ ส าหรับแก้ไขตัวชี้วัด เมื่อกด “แก้ไข” โดยจะแสดง 
หน้าแก้ไขแบบตอน “เพ่ิมตัวชี้วัด” 

     คือ เพื่อลบตัวชี้วัดที่ไม่ต้องการใช้งาน โดยจะมี Pop up 
ให้ 

ยืนยันการลบ ดังรูปที่ 20 
 

  รูปที่ 20  

2 

1 

 

3 

4 

3 

3 
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จากรูปที่ 30 6. ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด คือรายชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบตัวชี้วัดในข้อนั้นๆโดยผู้รับผิดชอบ  
ใน 1 ตัวชี้วัด สามารถมีได้มากกว่า 1 หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
กด “      ” ในข้อตัวชี้วัดที่จะเพ่ิมผู้รับผิดชอบ > เลือก “ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด” > กด 
“บันทึก” เพ่ือยืนยันการเพิ่มผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด และ สามารถลบผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดโดย 
กด    “     ”ดังรูปที่ 21 
 

           
รูปที่ 21 

7. เกณฑ์คะแนน  คือ แสดงเกณฑ์คะแนนที่ใช้ในแต่ละตัวชี้วัด 2 แบบ  
 - แบบท่ีต้องก าหนดตัวชี้วัด คือ แบบ “ข้อ” และ แบบ “ร้อยละ” 

แบบข้อ  กด “     ” จะแสดงหน้าให้เพิ่มเกณฑ์การให้คะแนน  
เลือก คะแนน > กรอก ผลการด าเนินการ > กด “บันทึก” เพ่ือด าเนินการ  
จะแสดงผลเกณฑ์คะแนนที่ได้กรอกไว้ โดยจะเพ่ิมได้เพียง 1 เกณฑ์เท่านั้น ดังรูปที่ 22 

 

    
รูปที่ 22 

 
 
 

1 

2 
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1 
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แบบร้อยละ กด “     ” จะแสดงหน้าให้เพิ่มเกณฑ์การให้คะแนน 
เลือก คะแนน > กรอก ผลการด าเนินการ > กด “บันทึก” เพ่ือด าเนินการ จะแสดงผล

เกณฑ์ 
คะแนนที่ได้กรอกไว้ จะเพ่ิมได้จะครบเกณฑ์ตามท่ีก าหนด โดยต้องไม่ซ้ ากัน ดังรูปที่ 23 
 

 
 

                             
 

รูปที่ 23 

 
   - แบบไม่ต้องเพิ่มเกณฑ์ จะแสดงข้อความ “                  ” 
8. search คือ ใช้ส าหรับค้นหาผู้ใช้งานระบบ หรือ ชื่อของผู้ใช้งานระบบ 
9. Next page และ Previous page  

- Next page คือ ปุ่มที่ใช้เลือกหน้าถัดไป 
  - Previous page คือ ปุ่มที่ใช้ย้อนกลับหน้าก่อนหน้า 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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รายงาน เป็นตารางรายงานผลการประเมินคุณภาพการศึกษา ในรูปแบบไฟล์ PDF ที่แบ่งให้เลือกตาม
ปีการศึกษา มี 3 ประเภท คือ  

1. ตารางสรุปผลการด าเนินงาน  
2. ตารางวิเคราะห์ผลการประเมิน 
3. ตารางสรุปผลตามตัวชี้วัด 

 ตัวอย่าง ตารางสรุปผลการด าเนินงาน ดังรูปที่ 24

 
  

รูปที่ 24 

จากรูปที่ 24 จะแสดงข้อมูลดังต่อไปนี ้

1.ชื่อตาราง ระดับของหน่วยงานที่ตรวจ ปีการศึกษา 

วันที่ด าเนินการ ประเด็นที่ใช้ในการตรวจ 

2.ระดับการให้คะแนน 

 
3. รายละเอียดตาราง องค์ประกอบ ตัวชี้วัด 

เป้าหมาย 

4. ผลการประเมินตนเอง ของแต่ละรอบ โดยจะแสดง

การบรรลุ/ไม่บรรลุ ตามสัญลักษณ์ 

 หมายถึง  บรรลุ 

 หมายถึง ไม่บรรลุ 

5. ผู้ก ากับตวัชี้วัด/ผู้รับผิดชอบ รายชือ่ของผู้ได้รับ

มอบหมาย 

6. ผลการด าเนินงาน ของแต่ละรอบ โดยจะแสดงการ

ยืนยัน/ไม่ยืนยัน ตามสัญลกัษณ์ 

 หมายถึง  ยืนยัน 

 หมายถึง ไม่ยืนยัน 
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ตัวอย่าง ตารางวิเคราะห์ผลประเมิน ดังรูปที่ 25 

 
รูปที่ 25 

จากรูปที่ 25 จะแสดงข้อมูลดังต่อไปนี้ 
1. ชื่อตาราง ระดับของหน่วยงานที่ตรวจ ปีการศึกษา  
2. องค์ประกอบคุณภาพ ที่ใช้งานการตรวจประเมินคุณภาพ 
3. คะแนนการประเมินเฉลี่ย และจ านวนตรวจชี้วัด แบ่งตาม I,P,O โดยคะเฉลี่ยคะแนนที่ได้แต่ละ

องค์ประกอบไว้ 
4.ผลการประเมิน โดยจะแสดงระดับที่ได้รับขององค์ประกอบในแต่ละข้อ 

ระดับการให้คะแนน 
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ตัวอย่าง ตารางวิเคราะห์ผลประเมิน ดังรูปที่ 26 

 
รูปที่ 26 

จากรูปที่ 26 จะแสดงข้อมูลดังต่อไปนี้ 
1. ชื่อตาราง ระดับของหน่วยงานที่ตรวจ ปีการศึกษา วันที่ด าเนินการ ประเด็นที่ใช้ในการตรวจ 
2. ตัวบ่งชี้คุณภาพ องค์ประกอบ เป้าหมาย 
3. ผลการด าเนินงาน ตัวตั้ง/ตัวหาร และผลลัพธ์ การบรรลุ/ไม่บรรลุเป้าหมาย  
4. คะแนนประเมินโดยคณะกรรมการ (ตามเกณฑ์ สกอ.) 

 5. หมายเหตุ (ถ้ามี) ของข้อการประเมินที่ได้รับ 
 
 

 


