
ระบบกลไกการยื่นจดสิทธิบัตรและอนุสิทธิบัตร  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกแบบฟอร์มและเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 
  1.  บันทึกข้อความแจ้งความจ านงการขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร   
  2.  แบบฟอร์มค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร แบบ สป/สผ/อสป/001-ก  จ านวน  1 ชุด 
  3.  หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร  จ านวน  1 ชุด 
  4.  รายละเอียดการประดิษฐ/์บทสรุปการประดิษฐ/์ข้อถือสิทธ์ิ  จ านวน  1 ชุด 
  5.  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประดิษฐ์  จ านวน  1 ชุด 

ผู้ประดิษฐ์ 

ส่งเอกสารหมายเลข 1-5  
ถึงสถาบันวิจัย 

พิจารณาความถูกต้อง 
โดยสถาบันวิจยัและพัฒนา 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
รวบรวมเอกสารในการยื่นจดทะเบียนเสนออธิการบดี 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
ยื่นจดทะเบยีน ณ ส านักงานพาณชิย์จังหวัด/กรมทรัพย์สินทางปญัญา 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
แจ้งผลการด าเนินงานแก่ผู้ประดิษฐ์ 

จบ 

ปรับปรุงแก้ไข 



ขั้นตอนการยื่นจดสิทธิบัตรและอนุสิทธิบัตร 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
อาจารย์/ 
บุคลากร/ 
นักศกึษา/ 
ผู้ประดิษฐ ์

 
 
 

  
 

 

หน่วยงาน/
คณะของ 
ผู้ประดิษฐ ์

 
 
 
 
 
 
 
 

ด าเนนิการกรอกรายละเอียด
แบบฟอร์มเอกสารและเตรียม 
เอกสารจากขอ้ 1-5 

1-5 วัน - บันทึกข้อความแจ้งความจ านงการขอรับ
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร จ านวน 1 ชุด 
- แบบ สป/สผ/อสป/001-ก  
จ านวน 1 ชุด 
-  หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบตัร  จ านวน 1 ชุด 
-  รายละเอียดการประดิษฐ์/บทสรุปการ
ประดิษฐ์/ข้อถือสิทธิ ์ จ านวน 1 ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประดิษฐ์  
จ านวน 1 ชุด 

สถาบันวิจัย
และพัฒนา 
 
 
 

 ด าเนนิการรวบรวมเอกสาร 
หมายเลข 1-5 ส่งมายัง
สถาบันวิจัยและพัฒนา  
 
 
 
 
 

1-3 วัน - บันทึกข้อความแจ้งความจ านงการขอรับ
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร จ านวน 1 ชุด 
- แบบ สป/สผ/อสป/001-ก  
จ านวน 1 ชุด 
-  หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร  จ านวน 1 ชุด 
-  รายละเอียดการประดิษฐ์/บทสรุปการ
ประดิษฐ์/ข้อถือสิทธิ ์ จ านวน 1 ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประดิษฐ์  
จ านวน 1 ชุด 

สถาบันวิจัย
และพัฒนา 
 
 
 

 ด าเนนิการตรวจสอบความ
ถูกตอ้งเอกสารต่างๆ ในการย่ืน
ขอจดสทิธิบัตร/อนุสทิธิบัตร 
(กรณีมกีารปรับปรุงแก้ไขจะ
ส่งกลับไปยังหน่วยงานของผู้
ประดิษฐ์) 

1-5 วัน เอกสารต่างๆ ในการขอจดสิทธิบัตร/ 
อนุสทิธิบัตร 

สถาบันวิจัย
และพัฒนา 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

ด าเนนิการรวบรวมเอกสาร 
ต่างๆ เสนออธกิารบดีลงนาม 
 
 
 
 
 

1-2 วัน - บันทึกข้อความแจ้งความจ านงการขอรับ
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร จ านวน 1 ชุด 
- แบบ สป/สผ/อสป/001-ก  
จ านวน 1 ชุด 
-  หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร  จ านวน 1 ชุด 
-  รายละเอียดการประดิษฐ์/บทสรุปการ
ประดิษฐ์/ข้อถือสิทธิ ์ จ านวน 1 ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประดิษฐ์  
จ านวน 1 ชุด 

สถาบันวิจัย
และพัฒนา 
 

 ด าเนนิการน าเอกสารต่างๆ ไป
ย่ืนขอจดทะเบียน ณ ส านักงาน
ส านักงานพาณิชย์จังหวดั/กรม
ทรัพย์สินทางปัญญา 

1-5 วัน เอกสารต่างๆ ที่ผ่านการลงนามจาก
อธิการบดี พร้อมส าเนา อกี 2 ชุด  

สถาบันวิจัย
และพัฒนา 
 
 

 ด าเนนิการแจ้งผลการด าเนินงาน
แก่ผู้ประดิษฐ์หรือหนว่ยงานของ
ผู้ประดิษฐ ์

1-2 วัน 
หลังจากได้รับ
แจ้งผลจากกรม

ทรัพย์สินฯ 

ส าเนาเอกสารค าขอรับสิทธิบัตร/ 
อนุสทิธิบัตร ที่ผ่านการออกหมายเลขค า
ขอจากกรมทรัพย์สนิทางปัญญา 

 
 

    

ผู้ประดิษฐ ์

กรอกแบบฟอร์มและเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 
  1.  บันทึกข้อความแจ้งความจ านงการขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร   
  2.  แบบฟอร์มค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร แบบ สป/สผ/อสป/001-ก   
  3.  หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร   
  4.  รายละเอียดการประดิษฐ์/บทสรุปการประดิษฐ์/ข้อถือสิทธิ์   
  5.  ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประดิษฐ์   

ส่งเอกสารหมายเลข 1-5  
ถึงสถาบันวจิัย 

พิจารณาความถกูต้อง 
โดยสถาบันวิจัยและพัฒนา 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
รวบรวมเอกสารในการย่ืนจดทะเบียนเสนออธิการบดี 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
ย่ืนจดทะเบียน ณ ส านกังานพาณชิย์จังหวัด/กรมทรัพย์สินทางปัญญา 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
แจ้งผลการด าเนนิงานแก่ผู้ประดิษฐ์ 

จบ 




